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2. Presentacion de la Unidad de Aprendizaje

Propésito y vinculacion con el perfil del egresado (justificacion de la UA)

El estudiante adquirira los conocimientos y desarrollara las habilidades para utilizar la hoja de calculo como herramienta
que permita optimizar el manejo de datos con la finalidad de procesar, analizar y presentar la informaciéon generada en las
unidades de aprendizaje curricular y/o personal.

Por tanto, se vincula de manera directa con las siguientes competencias genéricas del perfil del egresado:

¢ Autogestiona su aprendizaje para adquirir conocimientos y desarrollar el pensamiento critico y creativo a partir de
una planeacion y ejecucion responsables a lo largo de la vida.

¢ Formula argumentos bien fundamentados mediante una postura personal y critica, considerando el contexto.

o Disefia y desarrolla proyectos multidisciplinarios e innovadores que respondan al contexto, con responsabilidad
social.

¢ Implementa acciones de responsabilidad social en su vida cotidiana con respecto del dafio ambiental y al desarrollo
sustentable a partir de la toma conciencia de sus implicaciones econémicas, politicas y sociales en un contexto
global.

¢ Aplica estrategias en la busqueda, organizacion y procesamiento de informacion para la resoluciéon de problemas en
distintos ambitos de su vida, mediante la utilizacion de diversas herramientas de investigacién documental y de
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campo, con una actitud critica.

¢ Desarrolla habilidades en el uso responsable de las tecnologias de la informacion y la comunicacion para resolver
problemas reales con destreza y creatividad.

Propuesta didactico-metodolégica

Presencial: Virtual:
o Expositiva e Analisis de videos
o Aprendizaje orientado a proyectos e Simuladores virtuales
e Demostracion y experimentacion e Juegos didacticos
o Estudio de casos o Foros de opinion
e Practicas en laboratorio de computo

Descripcion de actividades especificas en las que incorporara al menos dos de los topicos de formacion integral:
identidad nicolaita, responsabilidad social, ética, género, educacion inclusiva
e Por equipos, aplicaran alguna encuesta por via electrénica, acerca de algun tema de género o que involucre algun tema de
ética, la sistematizaran en una hoja de calculo, presentando graficas y daran su interpretacion y comentario critico.

3. Competencias a desarrollar

Eje formativo

Formativo complementario transversal

Competencias disciplinares

Desarrolla habilidades en el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién, de manera eficiente y responsable, para
la resolucién de problemas.
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4. Perfil académico del docente
Grado académico: Licenciatura en Informatica, Ingenieria en sistemas computacionales o area afin.
Experiencia: Al menos dos afnos de experiencia académica en el area (docencia o investigacion)
5. Temas y subtemas
Temas Subtemas
1. Interfaz de la hoja de calculo 1.1 Software en linea

1.2 Software libre
1.3 Software propietario
1.4 Entorno de trabajo

2. Insercion de datos y valores 2.1 Tipos de datos
2.1 Formato de celda
2.2 Mensajes de error

3. Formulas y Funciones 3.1 Operadores

3.2 Jerarquia de los operadores

3.3 Principales funciones

3.4 Referencias de celdas relativas, absolutas y mixtas

4 .- Tablas y gréficas 4.1 Creacion de Tablas

4.2 Ordenar vy filtrar

4.3 Tipos de graficas

4.4 Formato y disefio del gréafico

5.- Configuracién de Impresion 5.1 Configuracion de pagina
5.2 Vista previa e impresion
5.3 Opciones de hoja
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6. Criterios de evaluacion

Tareas y Practicas 60%
Cuestionarios/Examenes 40%
Porcentaje final 100%
7. Fuentes de informacion

Bielsa, I. (2015). Informatica I. México: Santillana

Ibafez, c. (2010). Informatica 2. México: ST

Ledn, S. (2014). Informatica II. México

Ortega, F. C. (2016). Microsoft Excel 2016. Madrid: Anaya.

Pérez, M. J. (2009) Informatica Il. un enfoque basado en competencias. México: Alfaomega.

Sanchez, Claudio. (2004). Excel Avanzado. México: Editorial MP Ediciones.
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